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DIREZIONE DIDATTICA STATALE 

“DONLORENZO MILANI” 

Via V. Veneto, 4 - 95036 Randazzo (CT) 

Cod. Fisc. 83001210877- Cod. Mecc. CTEE073005 

Tel.  n°  095/ 921365 - Fax n° 095/923137 

 

 

Unione Europea Unione Europea Regione Siciliana 

Circolare n.1                                                                                     Randazzo, 04 settembre 2023 

 

AL PERSONALE DOCENTE 

AL PERSONALE ATA 

 
OGGETTO – ATTIVITÀ PROPEDEUTICHE ALL’INIZIO DELL’ANNO SCOLASTICO 2023/24 

Si comunica il calendario delle attività propedeutiche per l’inizio dell’anno scolastico 2023/24, secondo quanto 

stabilito durante il Collegio di giorno 04 settembre 2023. 

 
DATA TIPO DI RIUNIONE ARGOMENTO 

4 settembre  

lunedì 

ore 09.30 

Collegio dei docenti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Incontro docenti infanzia 

11.30 

Incontro docenti primaria: 

11.30 

1. Saluto del Dirigente Scolastico e insediamento del Collegio dei 

Docenti A.S.  2023/2024; 

2. Individuazione docenti collaboratori del Dirigente Scolastico; 

3. Ripartizione dell’anno scolastico in trimestri o quadrimestri; 

4. Proposte per l’assegnazione dei docenti alle sezioni/classi, nel 

rispetto delle delibere del Consiglio di Circolo 

5. Organizzazione della scuola dell’Infanzia: orario di ingresso, 

organizzazione dei gruppi, gestione degli spazi, organizzazione 

didattica, orario di uscita, indicazioni per la sicurezza 

6. Organizzazione della Scuola Primaria: orario di ingresso, gestione 

dei gruppi, gestione degli spazi, orario complessivo del curricolo; 

orario destinato alle singole discipline e attività, orario di uscita, 

indicazioni per la sicurezza 

7. Definizione aree di intervento delle Funzioni Strumentali al P.O.F.  

- A.S. 2023/2024; 

8. Commissione e criteri per la scelta delle Funzioni Strumentali al 

P.O.F - A.S. 2023/2024; 

9. Individuazione commissione orario; 

10. Attività per l’avvio del nuovo anno scolastico; 

11. Gestione e organizzazione dei Progetti; 

12. Piano delle attività propedeutiche all’avvio del nuovo anno 

scolastico; 

13. Comunicazioni del Dirigente Scolastico; 

14. Dimensionamento scolastico – A.S. 2024/2025 – D.A. prot. n. 1543 

di giorno 02/08/2023 

15. Varie ed eventuali 

 

 

5 settembre  

martedì 

ore 09.30 

Collegio dei docenti  

 

 

 

 

 

1. Lettura e approvazione verbali della sedute precedente 

2. Proposte per la formazione della commissione elettorale A.S. 

2023/24 

3. Proposte per la formazione/l’aggiornamento del personale 

4. Individuazione docenti referenti di Plesso 
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Unione Europea Unione Europea Regione Siciliana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gruppi di lavoro 11.30 

5. Individuazione responsabili laboratori (informatica, linguistico, 

scientifico, musicale, robotica, palestra, aula Samsung) 

6. Individuazione responsabili biblioteca 

7. Individuazione docente referente sostegno 

8. Individuazione Responsabile BES – DSA 

9. Individuazione responsabili della didattica 

10. Individuazione responsabile cyberbullismo 

11. Individuazione responsabile beni culturali 

12. Individuazione responsabile salute e benessere degli alunni 

13. Individuazione responsabile sito della scuola 

14. Individuazione responsabile pratica musicale 

15. Individuazione coordinatori attività didattiche 

16. Individuazione dei docenti per l’autovalutazione d’Istituto 

17. Individuazione referente per la dispersione 

18. Individuazione commissione orario e responsabili tempo pieno 

19. Varie ed eventuali 

 

Scuola dell’infanzia (accoglienza degli alunni; organizzazione spazi e 

didattica, organizzazione attività progetti) 

 

Scuola primaria (accoglienza degli alunni; organizzazione spazi e didattica; 

organizzazione attività progetti) 

 

Organizzazione sezioni/aule 

06 settembre 

mercoledì 

ore 09.30 

Collegio dei docenti  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gruppi di lavoro 11.30 

 

1. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente 

2. Comitato per la valutazione dei docenti, ex art.11 del D.Lgs. 297 del 

1994, come novellato dal comma 129 dell’art.1 della Legge n.107 

del 13 luglio 2015 

3. Adozione registro elettronico 

4. Patto di corresponsabilità educativa 

5. Aggiornamento Piano Annuale Inclusione 

6. Nomina GLI (Gruppo di lavoro per l’Inclusione) 

7. Piano delle attività A.S. 2022/23 

8. Tutor docenti neoassunti 

9. Organizzazione Progetti  

10. Assegnazione docenti alle sezioni/classi 

11. Varie ed eventuali 

 

Scuola dell’infanzia (accoglienza degli alunni; organizzazione spazi e 

didattica, organizzazione attività progetti) 

 

Scuola primaria (accoglienza degli alunni; organizzazione spazi e didattica; 

organizzazione attività progetti) 

 

Organizzazione sezioni/aule 

07 settembre 

Giovedì 

Riunioni 

intersezione/interclasse 

Revisione documenti (PTOF, curricolo, PDM,…) 

Progettazione attività 
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Unione Europea Unione Europea Regione Siciliana 

ore 09.30 Organizzazione spazi e ambienti 

Organizzazione attività per l’accoglienza degli alunni 

08 settembre 

venerdì 

ore 09.30 

Collegio dei docenti 09.00 

– 10.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sistemazione aule 

 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente; 

2. Collaborazioni con esterni; 

3. Regolamento d’Istituto; 

4. Attività alternative alla Religione Cattolica: disponibilità dei 

docenti;  

5. Individuazione docenti del Comitato Sportivo Scolastico(CSS);  

6. Ampliamento dell’Offerta Formativa dell’anno scolastico 

2023/24;  

7. Varie ed eventuali. 

 

Organizzazione spazi e ambienti 

Organizzazione attività per l’accoglienza degli alunni 

 

Il seguente piano delle attività potrà subire modifiche e/o integrazioni che saranno tempestivamente comunicate. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rita Pagano 

firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 
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